Grafisk Manual

Offentliga fastigheter




Intro

Ett enhetligt utseende skapar bdde identitet och igenkanning.
Malgrupperna kanner igen att det ar Offentliga fastigheter som star
bakom kommunikationen. Att avsandaren ar tydlig bidrar ocksa till att
starka omvarldens fortroende for Offentliga fastigheter. Darfor har vi har
sammanstallt riktlinjer for all kommunikation fran Offentliga fastigheter.
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Uttryck och kansla

Det grafiska uttryckets mal ar att hélla ihop olika produkter sd att kommunikation
fran Offentliga fastigheter kanns igen - oavsett kanal. Genom att folja dessa riktlinjer
underlattas det arbetet. Den kansla som det grafiska uttrycket ska formedla ar att
kommunikationen ska kannas levande, serios och tydlig.

Vision och Mission

Offentliga fastigheter bestar av organisationer som forvaltar manga av Sveriges
offentliga fastigheter. Tillsammans forvaltar vi skolor, myndighetsbyggnader, militara
installationer, sjukhus och fangelser. I vart natverk finns en enorm bredd, inte bara av
olika slags fastigheter utan ocksa i form av olika slags erfarenheter. For att ta tillvara
och utveckla var breda kompetens har vi gatt samman i Offentliga fastigheter.

Offentliga fastigheter ska fungera som forum for erfarenhetsutbyte samt driva
utvecklingen av gemensamma fragor inom fastighetsomradet. Inom ramen for
samarbetet bedrivs gransoverskridande utvecklingsprojekt med syfte att effektivisera
och forbattra fastighetsforvaltningen. Projekten ska vara framatskridande, visa pa
inspirerande exempel och erbjuda verktyg som i slutandan ska hoja kvaliteten pa
offentliga fastigheter och for hyresgasternai dessa.

Bakom Offentliga fastigheter star Kommunfonden (FoU-fonden for kommunernas

fastighetsfragor), Fastighetsradet (FoU-fonden for regionernas fastighetsfragor) samt
Fortifikationsverket, Specialfastigheter och Statens fastighetsverk.
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Logotyp

Offentliga fastigheters logotyp bestdr av en symbol och texten Offentliga fastigheter.
Logotypen ar Offentliga fastigheters framsta visuella kannetecken. Den finns i fyrfarg,
svartvit och negativ for bade print och webb.

Behandla alltid logotypen som en enhet. De olika delarna och proportionerna far aldrig
forandras, bytas ut eller skifta plats. Anvand endast de logotyporiginal som ar framtagna.
For att fa tillgéng till originalen, kontakta Offentliga fastigheter.

Anvand inte logotypen i mindre format an vad som ar lasligt. Minsta tillatna storlek ar
20 mm. Det ar viktigt att respektera logotypens frizon. Frizonen ar det minsta avstand
kring logotypen som ska vara fritt fran text och bild. Ju storre friutrymme, desto
tydligare blir logotypen.

LOGOTYPEN | FARG

OFFENTLIGA
FASTIGHETER

> I'N

FRIZONEN

' OFFENTLIGA

FASTIGHETE

FRIZONEN BASERAS PA DEN HOGSTA BYGGNADENS HOJD. REGELN OM FRIZONEN
GALLER ENDAST MOT TEXT OCH BILDER, E) MARGINAL, EXEMPELVIS OMSLAG.

LOGOTYPEN FAR
MINST VARA

20 MM | BREDD
""a‘.!l. OFFENTLIGA

FASTIGHETER,

20 mm
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Typografi

Det typografiska uttrycket ska kannas samtida och engagerande. Darfor har vi valt
Titillium for rubriker och Collis som brodtypsnitt for langre texter. Collis ar modernt
iuttrycket och valdigt utrymmeseffektivt - vilket upplevs som seriost. Det ar ocksa
ett varmt och mycket lasvanligt typsnitt. Titillium har ocksa en stadig och serios
framtoning och finns tillgangligt for webbanvandning. Titillium fungerar darfor
utmarkt att bygga identitet for avsandaren pa olika publiceringsplattformar.

For att halla ihop det typografiska uttrycket har olika texttyper och rubriknivéer fatt

en egen formgivning. Rubrik, mellanrubrik, ingress, brodtext, styckerubrik, faktatext
visas pa foljande sida. (Formateringar finns i malldokumenten.)

Alternativa typsnitt for Microsoft Office

For produktion i programmen Word och Powerpoint anvands istallet typsnitt
som ar tillgangliga via Microsoft Office. For rubriker anvands Calibri och som
brodtypsnitt anvands Georgia.

Titillium Text 22L - 999wt
abcdefghijkimnopgrstuvwxyzaao
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAQ

Titillium Text 22L - 600wt
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzdao
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAOQ

Titillium Text 22L - 250wt
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaao
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO

Collis - Roman

abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaao
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
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RUBRIK

Planera for en
gron lokal- och
energianvandning

INGRESS

MELLANRUBRIK

For att optimera energi- och lokalanvandningen behovs en
strukturerad process som samordnar verksamhetens planering
med planeringen av lokal- och energiforsorjningen. Lokalre-
sursplanering ar en sadan process. Avsnittet inleds med en
sammanfattande beskrivning av planeringsarbetet. Darefter
foljer exempel pa vad som kan ingd i de olika planeringsstegen.

—Arbetsmodell for lokalresursplanering

Syftet med planeringsarbetet ar att ta ett helhetsgrepp om organisationens

BRODTEXT

verksamhetsutveckling och framtida lokalbehov och med det som utgangs-
punkt planera vilka forbattringar och effektiviseringar som ska genom-
foras. I planeringsarbetet provas om organisationen har ratt lokaler for
verksamheten, om lokal- och energianvandningen ar effektiv, om kostna-
dernaligger pa ratt niva och vilka forbattringar och effektiviseringar som
behover goras.

STYCKERUBRIK

Tre delprocesser
Planeringsarbetet kan oversiktligt beskrivas som tre delprocesser.

UNDERRUBRIK

1. Lokal- och energirevision

Innebar att man kartlagger och analyserar verksamhetens utveckling och
framtida lokal och energibehov, undersoker lokalbestandets kapacitet

att tillgodose behoven samt foreslar forbattringar och effektiviseringar. I
arbetet ingdr att folja upp lokalrelaterade miljomal samt mal for lokal- och
energianvandningen.

2. Samplanering

Innebar att prioritera mellan olika behov och 6nskemal och fatta beslut om
vilka atgarder som ska genomféras. Atgarder kan t ex vara omflyttningar,
avveckling av lokaler, lokalanpassningar och energieffektiviseringar.
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Fargpalett

Orange ar Offentliga fastigheters primarfarg och finns i tre nyanser: Rostorange,
klarorange och ljusorange. Dessa farger anvands i logotypen. Till primarfargerna finns 8
komplementfarger att tillgd som kan anvandas i rubriker, faktarutor, grafiska element,
illustrationer, bakgrunder med mera. Fargerna ar tillganglighetsanpassade, se vidare
info pa foljande sida.

Har nedan finns hela paletten med information om fargkoder.

Primarfarg

ROSTORANGE

CMYK: 27 82 100 26

RGB: 153 59 10
#993B0OA

KLARORANGE
CMYK: 0 69 89 0
RGB: 237 105 38
#ED6926

Sekundarfarger

HALLON

CMYK: 23 97 54 18
RGB: 168 31 69
#A81F45

LJUS HALLON
CMYK: 1 3480
RGB: 245 191 207
#F5BFCF

v 1.1 = Grafisk Manual

HIMMEL

CMYK: 90 69 0 O
RGB: 20 79 199
H1LLFC7

LJUS HIMMEL
CMYK: 31 1400
RGB: 184 207 247
#B8CFF7

LJUSORANGE
CMYK: 0 34 38 0

RGB: 247 186 156

#F7BASC

SKOG
CMYK: 82 36 73 30
RGB: 43 99 74
#2B634A

LJUS SKOG

CMYK: 40 0 27 O
RGB: 166 214 201
#A6D6CY9

GRANIT

CMYK: 63 55 52 53
RGB: 71 69 69
HLTL54L5

LJUS GRANIT
CMYK: 24 18 19 1
RGB: 201 201 201
#C9C9C9



Farger tillganglighet

Fargerna ar tillganglighetsanpassade. De morka fargerna anvands tillsammans
med vit och de Jjusa fargerna anvands tillsammans med svart for att skapa god
kontrast och lasbarhet.

De morka fargerna anvands framst i rubriker och informationsbarande objekt.
Deljusa fargerna anvands framst i bakgrunder.

Morka Farger
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Contrast ratio: 7.03:1
AAA pass

Aa

Contrast ratio: 7.12:1
AAA pass

Aa

Contrast ratio: 7.06:1
AAA pass

Aa

Contrast ratio: 7.03:1
AAA pass

Aa

Contrast ratio: 9.52:1
AAA pass

Aa

Ljusa Farger 30%

Contrast ratio: 12.45:1
AAA pass

Aa

Contrast ratio: 13.23:1
AAA pass

Aa

Contrast ratio: 13.3:1
AAA pass

Aa

Contrast ratio: 13.08:1
AAA pass

Aa

Contrast ratio: 12.68:1
AAA pass

Aa



Dekorelement

Den grafiska formen innehéller tvd dekorelement. Det ena ar en pil som ger lasaren
vagledning pé sidorna och som samtidigt skapar en grafisk identitet for Offentliga
fastigheter. Pilen kan till exempel anvandas for att uppmarksamma ett citat elleri en
punktlista. Pilen ar ett exempel pd objekt som kan fargsattas med bdde primar- och
sekundarfarger. Pilens storlek kan anpassas efter behov.

Det andra dekorelementet ar en grafisk illustration som ar en abstrakt gestaltning av

byggnader. Illustrationen kan anvandas som omslag, pd omslagens insidor eller som
kapitelstartssida. Illustrationen finns i fyra fargstallningar som visas pa foljande sida.

Dekorelement - Pil

PIL SOM
VAGLEDNING
| LAYOUTEN

PILAR | PRIMAR- OCH
SEKUNDARFARGERNA

Isl«sl«sbslul«
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Dekorelement - lllustration

ILLUSTRATIONENS
FYRA
FARGSTALLNINGAR

KARNOMRADE; HALLBARHET -
EKONOMISK, EKOLOGISK OCH SOCIAL

KARNOMRADE; BEFINTLIGT OCH

FRAMTIDA FASTIGHETSBESTAND

GENERELL INFORMATION OM OFFENTLIGA
FASTIGHETER
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KARNOMRADE; MOTA
TEKNIKUTVECKLINGEN

KARNOMRADE; KOMPETENSFORSORJNING
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Bildsprak

Bildspraket baseras i forsta hand pa den grafiska illustrationen som visades pa
foregdende sida, for att tydligt skapa en identitet och igenkanning for Offentliga
fastigheter. Aven andra mer forestallande illustrationer anvands, likt illustrationen
nedanfor. Dessa kan badde anvandas som omslag, kapitelstartssida samt inne i
publikationer tillsammans med text. Beskrivande illustrationer med miljoer ska
visa relevanta platser och sammanhang. Situationer och miljoer bor knyta an till
huvudrubrik och amne.
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Tillampningar

Pa foljande sidor visas exempel pad hur den grafiska profilen anvands i
olika sammanhang. Se mall for respektive produktionstyp (indesign,
word, powerpoint) for designanvisningar.

OMSLAG MED
ILLUSTRATION

Planera for en
effektiv lokal- och
energianvandning

.’»1.!'. OFFENTLIGA
™ FASTIGHETER
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Indesign

KAPITELSTART

RUBRIK:
TITILLIUM TEXT22L
999WT

39/39 pt

INGRESS:
TITILLIUM TEXT22L
800WT

12/14 pt

MELLANRUBRIK:
TITILLIUM TEXT22L
600WT

14,5/16 pt

BRODTEXT:
COLLIS ROMAN
10,2/13,5 pt

[
_

Vad paverkar
lokal- och energi-
anvandningen?

Om vi nu ser lokaleffektivisering som ett sétt att paverka
energianvandningen sa behver vi ocksa forstd vad som paver-
kar lokalanvéndningen. Det kan vara allt ifrén myndighetskrav
och 1 till isering och ut-
formning. Avsnittet belyser komplexiteten i vad som paverkar
lokalanvdndningen genom att lyfta fram nagra omraden som
direkt eller indirekt har betydelse for behovet av lokaler.

Befolkningsutvecklingen och den

fysiska planeringen

Sambiilets behov av skolor, forskolor, virdcentraler, ildreboenden, m m
piverkas i hog grad av befolkningsutvecklingen, som i sin tur paverkas

av pi

y vilka satsningar
som gors pi kollektivrafiken, o s v. Exempelvis forvintas de nya tunnel
banestrickningarna i Stockholms lin ge 78000 nya bostider, som kommer
att ka behovet av skolor och firskolor dir de nya bostiderna byggs.

Vanliga problem ir att det saknas mark for att genomfora de milsite
ningar som beskrivs i region- och dversiktsplanerna och att kommunernas
plan- och bygglovsprocesser ir betydligt lingsammare in vad som forutsitts
i planerna. Detta piverkar inte bara utbyggnaden av bostider och kommer

iella utan ocks att anpassa de offentligigda fastighe
terna till verksamheternas behov. En lingsam beslutsprocess kan ocksi inne
bira att den befolkningsutveckling som beskrivs i planerna inte stimmer
med verkligheten. Nigot som kan stilla ill med problem om man anvinder
befolk som underlag for i

Planera fér en effekiv lokal- och energianvandning - 19

UPPSLAG

Jami

e
[ Energianiinaning

relsetal for fastighets- och

Fastighatsspecifik
Uppuarmning och varmuatten

Andel fornybar energi
KWwh per &r

Kyla Kutih/m* BRA (1) eller Atemp och ar
Fastighetsel KWh/verksamhet och ar
KWh/plats och ar
(tex per elevplats, vérdplats eller arbetsplats)
Verksamhetsspecifik IWh/nyttjare och ar
Verksamhetsel (tex per elev, virdtagare, anstald eller besdkare)
TABELL 6C

Jamforelsetal som méter innemiljon

omfartar bland annat ljs i och mit-

Nyckeltal for

ningar av luftfldden, temperatur och dagsljus. I Sverige kan man dessutom
P-mirka innemiljn, som forutom krav pi en verifierat god innemiljé dven

innefattar krav p ett

wtférs av SP Sveriges Tekniska Forskningsinstitut, Grundkrav for P-mirk-
ningen ir en god ljus- och ljudmiljs, luftkvalitet, temperatur och lufttithet,

inga laga

finnsen

ratt var samtatt det
av och &

Innemil

och en god kommunikation mellan brukare och forvaltare.

Ljudmilio
Ventilation, uftfladen
Termiskt kimat

Temperatur, sommar och vinter

Dagsljusfaktor

Andel fonsterglasarea AF

bedsmning eller ljudklassning

liter/sekund/m* BRA
liter/sekund/plats

grader celsius/rum

dagsljus utomhus/dagsljus inomhus
lux/timme

fonsterglasarea/m’ (rum)

TABELL 6D

46 - Planera for en effektiv lokal- och energianvandaing

Jamforelsetal som mater utslapp

] paverkar ionen som i sin tur kan ha
betydelse for utslippen av vixthusgaser och andra klimat- och miljépaver-
kande imnen, Utslipp som kan relateras ill fossilberoende energiproduk-
tion ir bland annat koldioxid (CO,), kviveoxider (NOx) svaveloxider (SOx)
och partiklar. Koldioxid bidrar till vixthuseffekren och paverkar framforalle
det globala Klimatet. Kviveoxider bidrar till férsurning och vergsdning av
mark, skogar och vatten. Svaveloxider ir starkt forsurande. Utslippen av
partiklar paverkar bide luften i nirmiljén och Klimatet. Utslippen mits i
ton totalt och fordelat per kvadratmeter, nytjare, plats eller annan enhet.

-
[ Energianuiindning

utslipp Jimférelsetal for alla utsléipp
Koldioxid (€O} ton/ar
kg/kWh och &r
Kuéveoxider (Nox) g/m* BRA och 4r
Svaveloxider (Sox) kg/nyttjare och &r
Partikiar kg/plats och & (t.ex. elevplatser, vérdplatser,
TABELL 6E

System for miljocertifiering

Minga foretag och myndigheter har idag ambitiosa malsittningar for

att minska sin energianvindning och miljépaverkan, som gar lingre in
lagstiftning och myndighetsforeskrifter. For att bygga in grona virden i
varumirket viljer allt ler organisationer att miljécertifiera sina byggnader
enligt nigot av de certifieringssystem som finns pa marknaden.

Miljsbyggnad certifierar energi, material och inomhusklimat och ir utveck-
lat for svenska forhillanden. Systemet kan anvindas for nya och befintliga
‘byggnader oavsett storlek.

Green Building ar ett EU-initiativ som lanserades 2004 for att snabba pa en-
g iviseri inom bygg- och fasti c

omfattar enbart Kravetaratt anvnder 25

procent mindre energi in tidigare eller jimfort med nybyggnadskraven i

Boverkets byggregler.

Planera for en effektivlokal- och energianvandning - 47
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STYCKERUBRIK
TITILLIUM TEXT22L
999WT

11/12,5 pt

2. Analyser och prognoser

Det insamlade materialet anvands som underlag for analyser och progno-
ser. Om lokal- och energirevisionen ska ligga till grund for en lokalresurs-
plan bor bland annat foljande analyseras:

PUNKTLISTA MED
PIL I ACCENTFARG

—> Verksamheternas volymer och framtida lokalbehov

—-> Planerade fordndringar i lokalbestandet

—> Framtida 6ver- och underskott pa lokaler

- Investeringsbehov och kostnadsutveckling for lokalbestandet

—> Lokalernas kapacitet, utnyttjande, energianvandning, miljopaverkan,
andamalsenlighet och kostnader

~ P P P Y SN PE 1

. Genomsnittlig energianvandning per lokalkategori

GRAF MED VIT
PIL I RUBRIK
Il Fastighets- och verksamhetsel [ Uppvdrmning inkl kyla
kWh/m?
500
400
300
ORANGE
200
GRON T00
0 % < N o N < <
N Q
&\Q \\%\’b ~\<\Q;’b\¢2> \{S}o \{\s\o \{-&0 0&0 Q\&L (\%\’0
e © S @ 5% 2 = & &
SR S & &
& E & =S <
&0 S D
&2 %
&N &
& S
& &
®
TABELLTEXT OCH DIAGRAM 5= Genomsnittlig energianvandning per kvadratmeter Atemp i nagra vanligt
NUMRERING forekommande lokalkategorier.
GORS | FARG
O
TABELL ¢
Innemiljo Jamforelsetal
Ljudmiljo beddémning eller ljudklassning
Ventilation, luftfloden liter/sekund/m? BRA
liter/sekund/plats
30% ORANGE Termiskt klimat
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Temperatur, sommar och vinter ~ grader celsius/rum

Dagsljusfaktor dagsljus utomhus/dagsljus inomhus

lux/timme

Andel fonsterglasarea AF fonsterglasarea/m? (rum)

TABELL 6D
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o == FAKTARUTARUBBE

LJUS FARG
MED PIL

Officius duntorit, santium sit porum vidio. At odipsum rem nem hit
laccate molorero molor sitibus ducillandi am. Officius duntorit, santium
sit porum vidio. At odipsum rem nem hit laccate molorero molor sitibus
ducillandi am.

FAKTARUTA
MORK FARG
MED PIL

FAKTARUTARUBBE

Officius duntorit, santium sit porum vidio. At odipsum rem nem hit

laccate molorero molor sitibus ducillandi am. Officius duntorit, santium
sit porum vidio. At odipsum rem nem hit laccate molorero molor sitibus
ducillandi am.

HAR ANVANDS
PILEN SOM
INLEDANDE
BLICKFANG

Forord

Att effektivt anvinda och planera sina lokaler kan tyckas sjilvklart men ir
i praktiken en komplicerad process som kriver god samverkan inom orga-
nisationen. God hushéllning av lokaler innebr allt fran att investera peng-
ar paritt stille i bestindet genom till exempel anpassningar, till att ha god
kannedom om sina lokaler och deras mojligheter. Att effektivisera anvan-
dandet av befintliga lokaler istillet for att bygga nytt kan innebira enorma
Desparingar. I den har skriften kan du lisa flera spinnande exempel pa hur
detta rent praktiskt genomforts pa olika stillen runtom i Sverige.

Skriften har initierats och finansierats av Utveckling av fastighetsfo-
retagande i offentlig sektor (UFOS). Hir ingir Sveriges Kommuner och
Landsting, Hus, Fort erket samt
for statliga byggherrar och forvaltare genom Statens fastighetsverk och
Specialfastigheter. Detta projekt har ocksd stottats ekonomiskt av Energi-
myndigheten.

Skriften ar forfattad av Christine Lofvenberg, FM Konsulterna AB. Till
sin hjalp har forfattaren haft en styrgrupp som medverkat i arbetet, bistatt
‘med material och limnat virdefulla synpunkter. Styrgruppen bestod av
Margot Bratt, K-Konsult/Energimyndigheten; Ulrich Johansson, Lands-
tinget i Virmland; Linda Jonsson, Upplands bro; Hans Kardell, Vistra Géta-
landsregionen; Lars-Géran Larsson, Ornskéldsvik Kommun; Jan Nilsson,
Tyresé kommun; Eva Ohlund, Fortifikationsverket; Felix Krause och Jacob
Hort, Sveriges Kommuner och Landsting. Sonja Pagrotsky, Sveriges Kom-

Planera fér en effektiv lokal- och energianvéndning muner och Landsting, har varit projektledare
genom effektivt

Stockholm, augusti 2014
©Offentliga fastigheter, 2014
ISBN 978-91-7585-132-7
Upplysningar om innehdllet Sonja Pagrotsky, sonja.pagrotsky@skl.se
lllustrationer Kristina Alfonsdotter
Grafisk form och produktion ETC Kommunikation
Tryckeri LTAB 2014
Webbplats www.offentligafastigheter.se
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Word

I Word anvands typsnittet Calibri till rubriker och Georgia till brodtext. Storlek
och placering av typografi finns angivet i styckesformaten i Word. Illustrationen
anvands pd omslaget och sidorna som markerar nytt kapitel.

PA OMSLAG OCH NYTT
KAPITEL ANVANDS
ILLUSTRATIONEN

TVAFARGAD RUBRIK:
CALIBRI BOLD 40pt

UNDERRUBRIK:
CALIBRI REGULAR 28pt

Svart gron
Underrubrik

.‘1 OFFENTLIGA
-1 .!I. FASTIGHETER

DEN VAGLEDANDE
PILEN ANVANDS PA
INLEDNINGSSIDAN

Offentliga fastigheter

Samarbetet Offentliga i a av

BRODTEXT:
GEORGIA 10pt

d andra crd projekt som inte
da minga fler. Bakom Offentliga

il (FoU-fonden
(FoU-fonden i i

Mer hittar du pd

Rubrik 1 - Vit

"‘1 OFFENTLIGA
-1 .!I. FASTIGHETER
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Powerpoint

Powerpointmallen finns i de fyra fargstallningarna: Gron-orange, orange-bla,
bla-rod och rod-orange. Nedan visas mallen i gront. Typsnittet Calibri anvands
genomgdende. Storlek och placering av typografi finns pa respektive mallsida
i powerpointmallen. I punktlistor kan pilen anvandas i mallens farg.

TYPSNITT:
CALIBRI

PILEN ANVANDS
| PUNKTLISTA

Rubrik
Underrubrik
Rubrik
->Innehall
23
Rubrik
Innehall - Innehall
~Innehall ~>Innehall
~Innehall ~>Innehall
~>Innehall ~Innehall
>Innehll >Innehll
ol

v 1.1 = Grafisk Manual

18






	Intro
	Uttryck och känsla
	Vision och Mission

	Logotyp
	Typografi
	Alternativa typsnitt för Microsoft Office 

	Färgpalett
	Primärfärg
	Sekundärfärger
	Färger tillgänglighet

	Dekorelement
	Dekorelement - Pil
	Dekorelement - Illustration

	Bildspråk
	Tillämpningar
	Indesign
	Word 
	Powerpoint 


