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Skapa anvandarkonto i
insamlingsapplikationen
och logga in med dator
och mobiltelefon
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TOTP-kod
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Multifaktorsinloggn
ing (MFA)

SKR:s nya insamlingsapplikation har
forbattrad sakerhet, bland annat genom
multifaktorsinloggning (MFA).

MFA innebar att inloggningen sker i flera
steg och kraver ytterligare verifiering
utover lésenordet.

Nedan foljer en instruktion for hur du
skapar anvandarkonto och loggar in i
insamlingsapplikationen med hjalp av
bade dator och mobiltelefon.
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5KR Personalstatistik<personalstatistik@skr.se>

Till: Du

5P

1. Inbjudan att skapa
anvandarkonto

Du far en inbjudan att skapa anvandarkonto
via e-post. Klicka pa lanken
https://personalstatistik.skr.se i

Med vanlig halsning,
meddelandet. o

Hej

Valkommen till personalstatistiken.

Vanligen f6lj 1anken och klicka pa "Har du fatt en inbjudan eller har du glémt ditt IGsenord?”.
https://personalstatistik.skr.se
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2. Verifiera e-post

Klicka pa lanken Har du fatt en inbjudan
eller har du glomt ditt l6senord?
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Logga In

Logga in med din e-postadress

E-postadress

& Lésenord

Har du fatt en inbjudan eller har du glémt ditt [6senord?
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3. Verifiera e-post forts

Ange din e-post och klicka pa knappen Skicka
verifieringskod, koden skickas till den e-post
du har angivit.
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Anvandarinformation

benny.lindroos@s kr.sel

Skicka verifieringskod
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4. Mail med -
Verifieringskod Verifiera din e-postadress

du verfierar ditt benny.lindroos@skr.se-konto!

Kopiera den unika verifieringskoden fran A 220
inbjudningsmailet. Din kod dr: 122552

Med vanlig hilsning
Personalstatistik
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Anvandarinformation

[ ] [ J
5 [ KI lStra I n Verifieringskoden har skickats till din inkorg. Kopiera den till
Y L) ° indatarutan nedan.
verifieringskoden

benny.lindroos@skr.se
Klistra in verifieringskoden i indatarutan och Q
tryck pa knappen Verifiera koden.

Verifieringskod

Verifiera koden Skicka en ny kod



Sveriges
Kommuner
och Regioner

6. E-post verifierad

Om verifieringen av din e-post har fungerat,
tryck pa knappen Fortsatt.
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Anvandarinformation

E-postadressen har verifierats. Du kan fortsatta nu.

benny.lindroos@skr.se ] *
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7. Ladda ner Microsoft
Authenticator

For att multifaktorsinloggningen ska fungera
behover du Microsoft Authenticator pa din
mobiltelefon. Om du inte redan har appen kan du
installera den fran App Store for iPhone, eller fran
Google Play Butik for Android-enheter. Om du vill
veta mer om hur Microsoft Authenticator
anvands, klicka har.

Authenticator genererar en tidsbaserad
engangskod (sk TOTP) som ar sexsiffrig.
Engangskoden ar giltig i 30 sekunder, efter det
genereras en ny engangskod automatiskt.

€ Avbryt
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Ladda ned Microsoft Authenticator med hjdlp av
nedladdningslankarna for i05 och Android eller anvand en
annan valfri autentiseringsapp.

GET IT ON & Download on the
® GooglePlay |l @ App Store

Mar du har laddat ned Authenticator-appen kan du
anvanda vilken som helst av metoderna nedan for att
fortsdtta med registreringen.

Skanna QR-koden

Skanna QR-koden med appen och klicka pé Fortsatt,



https://www.microsoft.com/en-us/security/mobile-authenticator-app#overview
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= Authenticator
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8. Verifierade ID:n

clara.ferdman@skr.se
Klicka pa Verifierade id:n langst ner till hoger
i appen Microsoft Authenticator. 098 51 3 @

00
X

" o o &g

Authenticator Losenord Adresser Verifierade ID:n
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= Verifierade ID:n

Godkann ett verifierat id
och fa battre kontroll 6ver
din identitet

9 ® S ka n n a av Q R- ko d e n Vissa webbplatser och organisationer erbjuder

nu verifierade ID:n. Det har gor
kontokonfigurationen enklare och sakrare,

Trka pé kna ppen Skanna QR'kOd OCh Ska NNa samtidigt som du far battre insyn och kontroll
av QR-koden pa datorskarmen. Klicka sedan preediaipersenigadata
pé kn appen Fortsatt. P& webbplatser erbjuds vanligtvis ett verifierat
ID via en QR-kod. Skanna koden for att komma
igang.

82 skanna QR-kod

Las mer om verifierade id:n

R L © &

Authenticator Losenord Adresser Verifierade ID:n
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10. Ange engangskod

| Microsoft Authenticator skapas ett konto
som heter Personalstatistik och under star
din E-post address. Skriv in den sexsiffriga
engangskoden som har genererats av
Microsoft Authenticator i indatarutan och
tryck pa knappen Verifiera.
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Ange verifieringskoden fran din Authenticator-app.

Ange koden méaste anges.

Ange koden
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11. Skapa losenord

Skapa ett starkt [6senord som ar minst 8
tecken langt och innehaller:

* Versaler

* Gemener

e Siffror

e Specialtecken (t.ex. !, #)

Bekrafta ditt |l6senord och klicka pa knappen
Fortsatt.

{ Avbryt
@) Sveriges

Kommuner
W och Regioner

Anvandarinformation

i‘\ly'tt |Gsenord

Njﬁt |&senord maste anges.

Bekrifta nytt 18senord
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Vi beh@ver spara och behandla féljande personuppgifter om dig: for- och efternamn, e-postadress och
telefonnummer.
Syftet med behandlingen ar att du som anvandare ska kunna logga in i systemet for att lamna uppgifter till
personalstatistiken. Uppgifterna behandlas ocksa ur loggningshanseende i syfte att kunna spara handelser i systemet
och, vid behov, leta efter felaktigheter.

Vi har fatt dina uppgifter fran din arbetsgivare. Vi tillampar vid var tid géllande integritetslagstiftning vid all behandling
av personuppgifter. Den rattsliga grunden for att behandla dina personuppgifter ar fullgérande av avtal.
Dina uppgifter kommer att sparas under den tid du har rollen som anvandare av systemet.

Personuppgiftsansvarig ar:
Sveriges Kommuner och Regioner

12. Sista steget

Organisationsnummer: 222000-0315.

I nnan d u ka n bo rJ dd nva n d d ) Du“har ratt att__kontakta_gss om_du uil_l_ha ut information c-m_de up?gif_ter.\_fi har om dig, for atF begira lféttelse,_

i nsam I i n gsa p pl | katiO nen fé r d u | nfo rm atIO N overforing eller for att begéra att vi begransar behanil;zé?;éiéraﬂgora invandningar eller begara radering av dina
om d en be h an d I i ng av d | na pe rsonu p pgifte r Detta gor du enklast genom att kontakta oss pa 08-452 70 00. Du nar vart dataskyddsombud pa dso@skr.se.
som gors i applikationen. Klicka pa knappen
OK nar du har last klart, da ska du slutligen

komma in i applikationen.

Du kan l&sa mer om dina réttigheter som registrerad har.
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13. Granssnittet

Granssnittet i insamlingsapplikationen ser ut
som bilden visar. Menyn till vanster ger
atkomst till de olika sidorna i applikationen.
Under Inlamning kan du lamna, granska, P
kommentera samt korrigera data. | Uppskov

anger du eventuella uppskov. Profil &
enheter hanterar din profil och dina
behorigheter. Under Meddelanden finns en
chattfunktion for kommunikation kring
exempelvis datakvalitet.

Profil & Enhet

Testperiod - fran den 28:e oktober 2024 till och med den 19:e november 2024 o
Testperioden har nu bérjat!

Under testperioden finns majligheten att testa att ladda upp, granska, samt att [amna in testdata till SKR.
Syftet med testperioden ar att |ata uppgiftslamnare testa flodet och kontrollera sin data for att sedan gora inlamningen
lattare.

Viktigt!
Data som laddas upp under denna period kommer att raderas nar testperioden ar slut och kommer inte att finnas kvar nar
inldmningsperioden barjar.

Personalstatistik

Testperiod - frdn den 28:e oktober 2024 till och med den 19:e november 2024
Testperioden har nu barjat!

Under testperioden finns majligheten att testa att ladda upp. granska, samt att lamna in testdata till SKR.
Syftet med testperioden ar att 13ta uppgiftslamnare testa flodet och kontrollera sin data for att sedan géra
inl3mningen lttare.

Viktigt!
Data som laddas upp under denna period kommer att raderas nar testperioden 3r slut och kommer inte att
finnas kvar nar inldmningsperioden barjar.

Né&sta inldmningsperiod bérjar den 20:e hovember 2024 och pagér till och med den 31:a
december 2024
Under inl3mningsperioden finns méjligheten att ladda upp. granska, samt att [3mna in data till SKR.



	Bild 1: Skapa användarkonto i insamlingsapplikationen och logga in med dator och mobiltelefon
	Bild 2: Multifaktorsinloggning (MFA)
	Bild 3: 1. Inbjudan att skapa användarkonto
	Bild 4: 2. Verifiera e-post 
	Bild 5: 3. Verifiera e-post forts
	Bild 6: 4. Mail med verifieringskod
	Bild 7: 5. Klistra in verifieringskoden
	Bild 8: 6. E-post verifierad
	Bild 9: 7. Ladda ner Microsoft Authenticator
	Bild 10: 8. Verifierade ID:n
	Bild 11: 9. Skanna av QR-koden
	Bild 12: 10. Ange engångskod
	Bild 13: 11. Skapa lösenord
	Bild 14: 12. Sista steget
	Bild 15: 13. Gränssnittet

