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Bevarande och gallring av handlingar i KPAI/LPS

En arbetsgrupp med representanter fér Svenska kommunférbundet och
kommundata (KDAB) har tagit fram foreliggande forslag till plan for bevarande
och gallring av handlingar i det datorbaserade systemet KPAI (kommunalt
personaladministrativt informationssystem) jamte LPS (lokalt personalsystem)
se bilaga. Forslaget har utarbetats efter samrad med bl a anvdndare av systemet
och KPA /KFA.

Riksarkivet har sedermera publicerat dessa rad om bevarande och gallring i sin
forfattningssamling (RA-FS 1989:1).

1 Inledning

Ett datorbaserat personaladministrativt informationssystem (KPAI) togs i drift
1973 vid kommundata (KDAB), sedan Svenska kommunférbundet och vissa
kommuner gemensamt utrett behovet av forbéttrat

informationsunderlag i den personaladministrativa verksamheten.

Riksarkivet utfardade 1980-04-14 efter samrad med Svenska kommunférbundet
och Landstingsférbundet ett allmént rad till kommuner och
landstingskommuner om gallring av handlingar i KPAI-systemet. Sedan dessa
rad utfardats har systemet utvecklats, saledes har nya produkter tillkommit,
rutiner dndrats och mikrofilm kommit till 6kad anvéndning. Gallringsrdden har
déarvid blivit férdldrade.

2 Tillampning om omfattning

Gallringsraden kan inte tillimpas forran efter sarskilt beslut i kommunen. Beslut
om gallring fattas enligt foreskrifter som meddelats av kommunfullmaktige
respektive landstinget genom ett arkivreglementa. Foreskrifter om gallring av
personuppgifter pa elektromagnetiska databarare kan meddelas av
datainspektionen.

Dessa gallringsrdd géller endast KPAI hos KDAB. De ersétter riksarkivets
allmédnna rad 1980-04-14 vad bekréftar KPAI/LPS. De allmédnna rdden avser
huvudexemplaren av uppraknade handlingar. Ovriga exemplar bor gallras sa
snart de inte behovs for arbetet.

LPS (lokalt personalsystem) &r ett terminalbaserat system som anvands for att
rapportera in uppgifter till KPAl-systemet och for att hdmta uppgifter fran
detta. Dessa kan ocksd bearbetas. Eventuella utskrifter som tas fram via LPS ar
sdledes ett rent arbetsmaterial, dd motsvarande uppgifter finns lagrade digitalt.

3.1 Forslaget

I forslaget redovisas alla specifika KPAI-handlingar med angivande av
bevarande eller gallring och i forekommande fall gallringsfrister (den tid som



ska forflyta innan gallring verkstalls). Gallringsfrister rdknas fran utgdngen av
det &r under vilket handlingen tillkommit.

Andra handlingar som hor till personaladministrationen har behandlats i
skriften Bevara eller gallra - Allmadnna rad for kommuner och landsting (ingar
aven i Riksarkivets forfattningssamling 1987:2).

Forslaget har strukturerats sa att det ldtt ska kunna anvédndas av framst
verksamma pa personal- och 16nekontor. Forst redovisas grundregistrets
handlingar och dérefter 16neberdkningsrutinens, som underindelats i drsvisa
och manadsvisa handlingar.

Da nya utdataprodukter tas fram, kommer forslag att ges om
bevarande/gallring och eventuella gallringsfrister.

3.2 Handlingar

Den enda handling som foreslas generellt bli bevarad dr matrikelkort. Det géller
saval det sista for anstédllningen som fullskrivna. Dessa bor sorteras ned i
personaldossié vid avgdng ur tjanst.

Ett forhallande som paverkat majligheterna till gallring av KPAI- systemets
handlingar ar att vissa av dessa behdvts som underlag for pensionsutredningar
och som dokumentation for andra forsakringsfragor. Det material som framst
kom i blickpunkten i detta sammanhang var l6nelistor o dyl.

I och med att det senaste pensionsavtalet (PA-KL) togs i bruk 1985-01-01 &r
situationen forandrad, dels rdder kongruens mellan de uppgifter som finns i
KPAI och de uppgifter KPA /KFA efterfrdgar, dels den nya rapporteringssystem
tagits i bruk for overforing av data fran KPAI till PDR (pensionsdataregister).
Fortfarande forekommer i undantagsfall manuell rapportering fran
kommunerna till KPA /KFA.

For handlingar fore 1985 far gallringsrdden kringgdrdas med samma forbehall
som tidigare gdllt, ndmligen att om handlingarna behovs for pensions- och

andra forsdakringsfragor, kan de ej gallras.

3.3 Utdata pa mikrofiche

KDAB erbjuder kommuner som tar ut 16nelistor pd mikrofiche - om de sa énskar
och utan att det kostar mera - framstélld, kontrollerad och forpackad pa det sitt
som avses i Riksarkivets cirkuldr angdende framstdllning och handhavande av
mikrofilm for arkivindamal (KRFS 1982:1). Det ankommer sedan pa
kommunerna sjédlva att ansvara for forvaring av fichen och eventuell
framstédllning av nya brukskopior.

Fragor med anledning av detta cirkuldr kan stéllas till Rolf Hagstedt, tfn 08/772
4334.
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